
 
ขั้นตอนการท าเอกสารของผู้ขาย ส าหรับการจัดท าข้อมูลหลักผู้ขาย  

กรณีงบประมาณแผ่นดิน  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ส าหรับเจ้าหน้าที่พัสดุ 
 

 

เจ้าหน้าที่พัสดุคณะ/ส านักเตรียมหลักฐานข้อมูลผู้ขาย 
 

เจ้าหน้าที่พัสดุคณะส่งเอกสารการท าข้อมูลผู้ขายกับงานพัสดุ กลาง 
 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุกองกลาง  
ตรวจสอบความถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่พัสดุกลางบันทึกข้อมลูผู้ขายในระบบ GFMIS และท าฐานข้อมลูผู้ขาย 
เพ่ือตรวจสอบ/เผยแพร่ให้หน่วยงานอื่นๆทราบ 

เจ้าหน้าท่ีพัสดกุลางจัดท าเอกสารข้อมูลผู้ขายเสนอ 
รองอธิการบดีฝ่ายบริหารลงนาม 

เจ้าหน้าที่พัสดกุลางจัดส่งข้อมูลผูข้ายไปยังคลังจังหวัด 
(ใช้เวลา 1 วันในการอนุมัติ) 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุคณะ/สถาบัน ด าเนินการกรอกข้อมลูในระบบ e-GP 
 

สิ้นสุดการท างาน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

เจ้าหน้าท่ีพัสดุคณะ/ส านัก 
ตรวจสอบข้อมลูผู้ขายก่อนท า e-GP 

ไม่มี 


